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HOSPITAL PADRE CLEMENTE GIRALDO
TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

CÓD. SERIE CÓD. SUBSERIE
01 ACTAS 01.01 ACTAS DE ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS

01.02 ACTAS DE GERENCIA
01.03 ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA
01.04 ACTAS DE RECEPCIÓN DE MEDICAMENTOS
01.05 ACTAS DE REUNIONES GRUPO ADMINISTRATIVO
01.06 ACTAS DE REUNIONES GRUPO ENFERMERÍA
01.07 ACTAS DE REUNIONES GRUPO MEDICO
01.08 ACTAS DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
01.09 ACTAS DE VISITA
01.10 ACTAS DEL COMITÉ COMISIÓN DE PERSONAL
01.11 ACTAS DEL COMITÉ DE  ARCHIVO E HISTORIAS CLÍNICAS
01.12 ACTAS DEL COMITÉ DE BIENESTAR SOCIAL
01.13 ACTAS DEL COMITÉ DE COMPRAS Y MANTENIMIENTO
01.14 ACTAS DEL COMITÉ DE CONTROL INTERNO Y CALIDAD
01.15 ACTAS DEL COMITÉ DE CONTROL INTERNO Y DISCIPLINARIO
01.16 ACTAS DEL COMITÉ DE COPASO, GESTIÓN AMBIENTAL Y SANITARIA
01.17 ACTAS DEL COMITÉ DE ÉTICA Y SIAU

01.18
ACTAS DEL COMITÉ DE FARMACIA, TERAPÉUTICA Y 
FARMACOVIGILANCIA

01.19 ACTAS DEL COMITÉ DE GLOSAS
01.20 ACTAS DEL COMITÉ DE PREVENCIÓN Y ATENCION DE EMERGENCIAS Y  

DESASTRES 
01.21 ACTAS DEL COMITÉ DE SALUD PUBLICA PROMOCIÓN Y PREVENCIÓN Y 

EDUCACIÓN EN SALUD
01.22 ACTAS DEL COMITÉ DE SOSTENIBILIDAD FINANCIERA

01.23
ACTAS DEL COMITÉ DE VIGILANCIA EPIDEMIOLÓGICA Y EVENTOS 
ADVERSOS

01.24 ACTAS DEL COMITÉ TÉCNICO CIENTÍFICO

02 ACUERDOS 02.01 ACUERDOS DE JUNTA DIRECTIVA

03 CERTIFICADOS 03.01 CERTIFICADOS CONTABLES
03.02 CERTIFICADOS DE DEFUNCIÓN
03.03 CERTIFICADOS DE NACIDO VIVO
03.04 CERTIFICADOS PRESUPUESTALES

04 CIRCULARES 04.01 CIRCULARES INFORMATIVAS
04.02 CIRCULARES NORMATIVAS

05 COMPROBANTES 05.01 COMPROBANTES DE EGRESOS
05.02 COMPROBANTES DE INGRESOS
05.03 COMPROBANTES DE  AJUSTES
05.04 FACTURAS

06 COMUNICACIONES OFICIALES 06.01 ACCIONES DE TUTELA
06.02 DERECHOS DE PETICIÓN
06.03 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS

07 CONTRATOS
07.01 CONTRATOS  CON  ENTIDADES PROMOTORAS DE SALUD Y 

ASEGURADORAS DE RÉGIMEN SUBSIDIADO
07.02 CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO
07.03 CONTRATOS DE COMODATO
07.04 CONTRATOS DE DOCENCIA ASISTENCIAL
07.05 CONTRATOS  DE OBRA
07.06 CONTRATOS  DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS
07.07 CONTRATOS DE PÓLIZAS Y SEGUROS
07.08 CONTRATOS DE SUMINISTROS

08 CONVENIOS 08.01 CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS

09 DECLARACIONES 09.01 DECLARATORIAS DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL

09.02 DECLARATORIAS TRIBUTARIAS

10 HISTORIAS 10.01 HISTORIAS CLÍNICAS
10.02 HISTORIAS DE EQUIPOS
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10.03 HISTORIAS DE PROVEEDORES
10.04 HISTORIAS DE SALUD OCUPACIONAL
10.05 HISTORIAS LABORALES
10.06 HISTORIAS LABORALES ARCHIVO ADMINSITRATIVO

11 INFORMES 11.01 INFORMES A ENTIDADES DE VIGILANCIA Y CONTROL  DEL ESTADO
11.02 INFORMES CONTABLES
11.03 INFORMES DE AUDITORIA DE CONTROL INTERNO
11.04 INFORMES DE EJECUCIÓN PRESUPUESTAL
11.05 INFORMES DE ESTADOS FINANCIEROS
11.06 INFORMES DE EVENTOS ADVERSOS
11.07 INFORMES DE GESTIÓN
11.08 INFORMES DE GESTIÓN AMBIENTAL
11.09 INFORMES DE INTERVENTORÍA A CONTRATOS
11.10 INFORMES DE RECONOCIMIENTO MEDICO LEGAL
11.11 INFORMES ESTADÍSTICOS

12 INSTRUMENTOS DE CONTROL 12.01 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES
12.02 LIBROS CONTABLES
12.03 REGISTROS
12.04 REPORTES

13 INVENTARIOS 13.01 INVENTARIOS DE ALMACÉN / ACTIVOS FIJOS
13.02 INVENTARIOS DE FARMACIA
13.03 INVENTARIOS DOCUMENTALES

14 MANUALES 14.01 MANUALES DE PERFILES Y COMPETENCIAS LABORALES
14.02 MANUALES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

15 PLANES 15.01 PLAN ANUAL  DE AUDITORIA INTERNA
15.02 PLAN ANUAL DE CAPACITACIÓN
15.03 PLAN ANUAL DE COMPRAS
15.04 PLAN DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
15.05 PLAN DE GESTIÓN AMBIENTAL
15.06 PLAN DE MANTENIMIENTO
15.07 PLAN DE MEJORAMIENTO
15.08 PLAN HOSPITALARIO DE  URGENCIAS Y EVACUACIÓN

16 PROCESOS 16.01 PROCESOS DE BAJA DE ACTIVOS
16.02 PROCESOS DE COBRO COACTIVO
16.03 PROCESOS DE COBRO PERSUASIVO
16.04 PROCESOS DE INVESTIGACIONES ADMINISTRATIVAS
16.05 PROCESOS DE TRASLADO DE ACTIVOS
16.06 PROCESOS DISCIPLINARIOS
16.07 PROCESOS JUDICIALES

17 PROGRAMA 17.01 PROGRAMA DE ATENCIÓN A USUARIOS
17.02 PROGRAMA DE BIENESTAR SOCIAL
17.03 PROGRAMA DE PROMOCIÓN Y PREVENCIÓN
17.04 PROGRAMA DE SALUD OCUPACIONAL
17.05 PROGRAMA DE TALENTO HUMANO

18 RESOLUCIONES 18.01 RESOLUCIONES

19 TÍTULOS 19.01 ESCRITURAS PUBLICAS
19.02 LICENCIAS DE SOFTWARE
19.03 TÍTULOS Y VALORES


